Oppekorralduse alused

1. Uldsatted

1.1 FIE Aivar Téark (edaspidi Koolitaja) poolt asutatud taiendkoolitusasutus Aivar Tark
Autokool lahtub taienduskoolituse korraldamisel kehtivatest taiskasvanuhariduse
valdkonna Gigusaktidest ning teistest asjakohastest digusaktidest ja dokumentidest.

1.2 Koolitaja korraldab taiskasvanutele suunatud téienduskoolitusi.

1.3 Oppetdo teoreetiline osa toimub e-6ppe keskkonnas Liikluslab.ee ja 6ppetddks sobivas
Kérdla PGhikooli Teabemaja videoklassiruumis, Uus tn 4/3 ning teistes 6ppetdoks
sobivates renditavates ruumides.

Oppetdd praktiline osa toimub sdidudppeks kohandatud sdiduautos.
Libedasdidu harjutuste sooritamine toimub P&rnus, Aide Autokooli kunstlikul libedarajal.

1.4 Oppet6d toimub koolitustena aastaringselt. Koolitused toimuvad koolituskalendri alusel.
Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus ks akadeemiline tund on 45
minutit.

Koolitajal on digus teha koolituste plaanis, ajakavas ja toimumiskohas muudatusi.
Koolitustele registreerunuid teavitatakse muudatustest e-posti teel.

1.5 Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Individuaaldppe puhul viiakse koolitus
labi Gppija vajadustest lahtuva individuaalse 6ppekava alusel.

1.6 Oppetdo6 toimub eesti keeles.

1.7 Oppetdd toimub to6paevadel taienddppe vormis, klientide vajadusest lahtuvalt on
voimalikud ka Ghtused ja nddalavahetustel labiviidavad koolitusprogrammid .

1.8 Igale koolitusprogrammile on alusdokumendina koostatud 6ppekava, kus on méaaratletud:

o Oppekava nimetus;

o Oppekavarihm;

o Opivéljundid,;

o Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite
saavutamisel;

o Oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal,

o Oppe sisu;

o Oppekeskkonna kirjeldus;

o Oppematerjalide loend, juhul kui dppekava labimiseks on ette nahtud dppematerjalid;

o |Bpetamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;

o koolituse l&abiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, dpi- voi tdokogemuse Kirjeldus.



1.9 Oppekavad ja muudatused 8ppekavas kinnitab Koolitaja.

2. Isikuandmete kogumine ja téotlemine
Koolitaja kogub Oppijate kohta jargmisi andmeid: osaleja nimi, osaleja e-post, osaleja telefon
ja osaleja isikukood. Isikukoodi kasutatakse koolituse 16pus véljastataval tunnistusel voi

tdendil dppe l&binud osaleja identifitseerimiseks. Isikuandmeid téodeldakse vastavalt
Isikuandmete kaitse seadusele (8§6).

3. Koolitusele registreerumine ja koolitusgrupi komplekteerimine
3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Kadikidele koolitustele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab saates e-kirja
Koolitaja e-postile aivar@atautokool.ee.

3.1.2. Registreerumiseks vajalik info: 6ppija nimi, telefoni number, osaleja e-posti aadress,
isikukood, arve saaja aadress ja nimi. Peale registreerumist saadetakse registreerumise
Kinnitus Gppija e-posti aadressile.

3.1.3. Oppijal on digus saada tdiendavat infot Koolitaja kontaktisikult, kelle kontaktid on
veebilehel.

3.2. Koolitusgrupi komplekteerimine

3.2.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorra alusel.

3.2.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

3.2.3. Koolitajal on koolitusgrupi mittetditumisel 6igus koolitus dra jatta voi koolitust edasi
lukata koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni vGi e-posti teel

hiljemalt kahe (2) péevase etteteatamisega. Koolituse drajadmisel korraldajatest tulenevatel
pdhjustel makstakse Gppetasu tagasi.

4. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine

4.1. Koolitusel dppimist saavad alustada 6ppijad, kes on Koolitaja poolt Gppegruppi arvatud
ning kes on tasunud 6ppetasu/koolituse arve.

4.2. Oppetddst osavottu kinnitab osaleja oma allkirjaga registreerimislehel.

5. Koolituse I6petamine ja valjaarvamise kord


mailto:aivar@atautokool.ee.

5.1. Koolituse I6petamise tingimused on satestatud iga koolitusprogrammi dppekavas.
Koolituse 6pivéljundid omandanud ning hindamise (test/vestlus) labinud 6ppijale
valjastatakse tunnistus. Hindamisel mitteosalenud vdi hindamist mitte l&binud Gppijale
valjastatakse tdend. Tdend véljastatakse ka juhul kui dppija koolituse katkestab. Koolituse
katkestanud Oppija tdendile margitakse vaid need teemad, mille k&sitlemisel Gppija osales.

5.2. Oppija arvatakse taienduskoolitusasutusest vélja 6ppija sooviavalduse pdhjal, talle
esitatud arve mittetasumisel vai lepingutingimuste rikkumisel. Oppija arvatakse
taienduskoolitusasutusest vélja ka peale koolituse 18ppemist ja tunnistuse voi tdendi
valjastamist.

5.3. Koolituse kohta tagasiside saamiseks taidavad koolituse I6petajad koolituse 16pus
ankeetkisimustiku.

6. Koolituse eest tasumine

6.1. Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse e-posti
teel. Arve tuleb tasuda arvel mérgitud téhtajaks.

6.2. Maksetéhtaja Gletamisel 45 paeva ja/vOi hoolimata Koolitaja poolsetest meeldetuletustest,
antakse tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

6.3. Koolituse eest on vdimalus tasuda osamaksetena, mille kohta sdImitakse maksjaga eraldi
kokkulepe.

6.4. Koolitusasutuses ei toimu dppetasust vabastamist.

7. Koolitusest loobumine

7.1. Kui koolitusele registreerunul ei ole vdimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada
Koolitaja kontaktisikut e-kirja teel

7.2. Koolitusest loobumise teatamisel kuni 7 p&eva enne koolituse algust tagastatakse 100%
Oppetasust.

7.3. Koolitusest loobumise teatamisel 2-6 paeva enne koolituse toimumist tagastatakse 75%
Oppetasust.

7.4. Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust voi
koolitusele teatamata mitteilmumisel Gppetasu ei tagastata.

7.5. Makstud dppetasu on voimalik tle kanda teisele koolitusele.

8. Koolituse katkestamine



Koolituse poolelijatmisel dppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on méjuv pbhjus (haigus,
toolahetus vms), saab dppija liituda jargmise grupiga.

9. Oppija digused ja kohustused
9.1. Oppijal on digus:
9.1.1. nduda kvaliteetset koolitust;
9.1.3. saada teavet Koolitaja dppekorralduse ja dppekava kohta;

9.1.4. nduda Oppetasu tagastamist Koolitaja poolsetest pdhjustest tingitud &ra jdanud
koolituste eest;

9.1.5. lahkuda omal soovil koolituselt enne 6ppeperioodi 18ppu, kusjuures sel juhul Gppetasu
ei tagastata.

9.1.6. saada koolituse 16pus koolitusel osalemist kinnitav tunnistus voi téend.
9.2. Oppija on kohustatud:

9.2.1. tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommiahvardus jms) vastavalt
koolituskeskuse to6tajate korraldustele;

9.2.2. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud 6ppevahendeid ja muud Koolitaja
vara;

9.2.3. kaituma vastavalt Uldtunnustatud kdlblusnormidele.

10. Opetajate kvalifikatsiooninduded

Koolitaja Gpetajad peavad omama kdrgemat erialast ning pedagoogilist haridust v8i olema
aktiivselt tegutsenud Opetatavas valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad
on vBimelised tdestama.

11. Vaidluste lahendamise kord

Koolitaja ja dppija vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled eelkdige
labirdékimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labiradkimistega,
lahendatakse vaidlus lahtudes Eesti Vabariigi seadusandlusest.
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